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Tematyka lekcji Cele ogdlne

Zrédia informacji 2.1. - spo}eczpe aspgkty rozwoju i zgstosowaﬁ i/nformatyki. '
7.1. - szanse i zagrozenia dla rozwoju spoteczenhstwa, wynikajace z
rozwoju
1l 7.3. technologii informacyjno-komunikacyjnych

- mozliwosci nowych urzadzen i programéw zwigzanych
z technologiami informacyjno-komunikacyjnymi
- obszary zainteresowania informatyki i technologii informacyjne

- geneza informatyki jako dziedziny matematyki



Wyszukiwanie
informacji

- wyszukiwanie informacji w internetowych bazach danych
- operatory stosowane w zapytaniach

- katalogi tematyczne

- elementy pozycjonowania stron

Metodologia
rozwiazywania
problemoéw

- rozwigzywania sytuacji problemowych poprzez dyskusje

- formutowanie specyfikacji dla wybranych sytuacji problemowych
- projektowanie rozwigzania: wybieranie metody rozwigzania,
dobieranie odpowiednich narzedzi komputerowych, tworzenie
projektu rozwigzania

- testowanie i ocena znalezionych rozwigzan

- metodiologie stosowane w naukach humanistycznych i Scistych
- typowe rozwigzania algorytmiczne

- realizacja zadania za pomoca oprogramowania aplikacyjnego

- wykorzystanie IT w pracy twérczej

- projektowanie rozwigzania za pomocg narzedzi komputerowych
- tworzenie projektu rozwigzania




i - protokoty przesytania listéw elektronicznych
Korespondencja 1.3. i
elektroniczna 2.2 - zasady doboru bezpiecznego hasta
e - korzystanie z poczty na rézne sposoby i w réznych miejscach
;-3- - zagrozenia zwigzane z pocztg elektroniczna
7.2.
1
1.3. - podstawowe ustugi w sieci komputerowej (e-mail, ftp) oraz z sieci
posoby :
komunikowania sie w 3. lokalnej o y .
. . - sposoby wymiany informacji poprzez sie¢
sieci 6.1. - netykieta i normy prawne zwigzane z obecnoscig w sieci
7.1. - zachowanie bezpieczenstwa podczas korzystania z ustug sieciowych
7.2. - technologia GSM, VolP
- komunikatory internetowe, konferencje wieloosobowe
1 - technologia RSS/Atom




Ustugi na litere ,,e”

- korzystanie z zasobdw portali ksztatcenia na odlegtos¢

- gry edukacyjne

- wykorzystanie komputera do poszerzania wiedzy i umiejetnosci

- formy e-nauki/kurséw internetowych

- telepraca i telepracownicy

- wykorzystanie sieci komputerowej podczas zakupéw i pozyskiwania
informacji

- wykorzystanie zasobéw edukacyjnych udostepnianych na portalach
przeznaczonych do ksztatcenia na odlegtos¢

- elektroniczne konto bankowe

- aukcje internetowe

- e-publikacje i e-czytniki

Ochrona praw
autorskich

- normy prawne obowigzujgce w naszym kraju, prawo autorskie
- pojecie utworu

- typy licencji

- idea licencji CopyRight oraz CopyLeft

- przyktady zastosowania przepiséw prawa autorskiego w zyciu
codziennym

- piractwo komputerowe

- plagiat i dozwolony uzytek

- ocena legalnos¢ oprogramowania

Urzadzenia i srodki IT

- podstawowe elementy komputera

- urzgdzenia zewnetrzne i ich dziatanie

- zapoznanie sie z mozliwosciami nowinek technologicznych

- tablet jako nastepca komputera stacjonarnego

- drogi i sposoby zwiekszenia mozliwosci zestawu komputerowego
- odpowiedni dobér sprzetu do potrzeb




Hardware i software

- bezpieczne postugiwanie sie komputerem i jego oprogramowaniem
- konfiguracja podstawowych elementéw komputera i systemu
operacyjnego

- ocena ograniczen zastosowanych podzespotéw

- charakterystyczne parametry podzespotéw i urzadzen peryferyjnych
- pojecie sterownika urzadzenia

- dobdr wydajnosci urzadzen do charakteru planowanej pracy

- rozbudowa zestawu komputerowego

10

Sieci komputerowe

- projektowanie zestawu komputera sieciowego

- budowa sieci komputerowej, topologia sieci

- pojecia router, DNS, DHCP, domena

- sposoby wymiany danych w sieci

- konfiguracja potaczenia sieciowego

- ustugi typu FTP, SMB, VNC, LTE

- zapoznanie sie z mozliwosciami nowych urzadzen i programéw




Praca z edytorem 2.3. - przypomnienie pod“stawowych wiadomosci z zakresu edycji tekstéw
tekstu — 4.4. - elementy typografil . .
. - wykorzystanie nietypowych znakdw i symboli
us_yztema,ty_zowame 6.1. - zastosowanie elementéw formatowania akapitu
wiadaomosci
Edycja nietypowych 1.3 - edycja wzoréw matematycznych .
< - konfiguracja edytora tekstu i dostosowanie go do wtasnych potrzeb
elementow 2.3 ; s
- podziat tekstu na sekcje i kolumny
4.1 - edycja stopki i nagtéwka strony
4.4 - wstawianie przypiséw
6.1

12




13

Opracowywanie
dokumentow

wielostronicowych

- korzystanie z wbudowanych styléw w dokumentach

- tworzenie i modyfikowanie nowych styléw

- wstawanie podpiséw i automatycznych spiséw

- korzystanie z szablondw dostepnych w edytorze tekstu (np. dyplom,
list, papier firmowy)

- opracowywanie nowych szablonéw

- praca z dokumentem w trybie $ledzenia zmian

14

Multimedia w tekscie

- efektywne postugiwanie sie komputerem

- przetwarzanie obrazéw statycznych i ruchomych za pomoca
komputera

- osadzanie obiektéw w tekscie

- faczenie dokumentéw

- hipertacza




Podstawy sktadu 3. - opracowywanie wielostronicowych dokumentéw
- stosowanie szablonéw

komputerowego 4.4. - dobieranie odpowiednich formatéw plikow

- elementy DTP

- dokument tekstowy w chmurze

- recenzja dokumentu tekstowego

2
Praca w arkuszu 1.3. - gromadzenie w tabeli arkusza danych pochodzacych z réznych
kalkulacyjnym - 2.2, 2rodet . e
. - zaawansowanego formatowania zawartosci komoérek
US_VStemaItY_zowame 2.3. - kopiowanie i przenoszenie danych
wiadomosci 4.5. - eksportowanie danych z arkusza
6.2. - korzystanie z ustug w sieci zwigzanych z wymiang informacji
7.3 - korzystanie z danych w komputerach w sieciach komputerowych
1 e - tworzenie zasobdw sieciowych

- wykorzystywanie technologii komunikacyjno-informacyjnych do
wspotpracy z innymi

- wykorzystywanie arkusza kalkulacyjnego w pracy twdrczej i przy
rozwigzywaniu zadan i probleméw szkolnych
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Wybrane funkcje

dostepne w arkuszu

- przetwarzanie w arkuszu danych pochodzacych z réznych zrédet
- typy argumentdéw funkcji arkusza

- elementy losowosci z wykorzystaniem arkusza

- konwersja danych w komérkach przy pomocy dostepnych funkgji
- przetwarzanie tancuchdéw tekstowych w arkuszu

- realizacja wybranych probleméw algorytmicznych w arkuszu

19

Wykresy w arkuszu

- prezentacja danych pochodzacych z réznych zrédet
- typy wykreséw i ich dobdr do charakteru danych

- pojecie trendu

- wykresy wielowymiarowe
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Zaktadanie bazy
danych

- tworzenie bazy danych

- pojecie rekordu, pola

- typy danych w bazie

- importowanie danych do bazy

- relacje taczace tabele bazy danych

- pojecie klucza gtéwnego

- podstawowe operacje wykonywane na danych w bazie

21

Budowa zapytan

- pojecie zapytania (kwerendy)

- rézne typy zapytan (wyszukujace, funkcjonalne itd.)

- podsumowanie serii danych wyszukanych przez kwerende
- tgczenie wynikéw dziatania zapytania

- wykorzystanie zapytan do rozwigzywania probleméw

22

Formularze i raporty

- tworzenie relacyjnej bazy danych

- gromadzenie i przetwarzanie informacji z réznych zrédet w bazie
danych

- prezentowanie informacji zawartych w bazie

- celowos¢ opracowania raportéw w programie obstugi baz danych
- projektowanie raportu z wykorzystaniem zapytan

- eksportowanie wynikéw raportu celem dalszego ich wykorzystania
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Grafika rastrowa
i wektorowa

WHRWNRFROWN
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- praca w programie grafiki rastrowej, podstawowe operacje, retusz
zdjec, efekty specjalne

- formaty plikédw graficznych, kompresja stratna i bezstratna

- tworzenie albumodw zdjec i publikacja w sieci

- tworzenie obiektéw wektorowych z gotowych elementéw i linii
odrecznych

- formatowanie obiektéw graficznych

- ustala zaleznosci miedzy obiektami (np. potozenie, wyréwnanie)
- kopiowanie, klonowanie, grupowanie obiektéw

- projektowanie materiatéw (logo, plakat, ulotka itp.) na potrzeby
szkoty

24

Montaz filmowy

- formaty plikéw filmowych

- podstawowe pojecia z planu filmowego, scenariusz filmowy
- elementy pracy na stole montazowym (przejscia, stosowanie
napiséw itd.)

- éciezka dZzwiekowa w filmie

- eksport zmontowanego materiatu

- opracowanie filméw pochodzacych z réznych zrédet

- umieszczanie materiatu filmowego w sieci

- przestrzeganie netykiety i norm prawnych
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Animacje

- zasady dziatania ruchomych obrazéw

- praca w przyktadowym programie do tworzenia animacji (np.
Skratch)

- animowane pliki typu gif i png

- poréwnanie technologii flash i HTML5

27

Prezentacje
multimedialne na
podstawie konspektu

4.8.

- wyszukiwanie, gromadzenie i przetwarzanie informacji z réznych
zrodet

- wykorzystanie technologii komunikacyjno-informacyjnych w
dziataniach kreatywnych ucznia

- tworzenie rozbudowanych prezentacji multimedialnych na
podstawie konspektu i

przygotowanie ich do pokazu

- przeprowadzenie prezentacji i oméwienie zastosowanych rozwigzan
- tworzenie rozbudowanej prezentacji multimedialnej

- przygotowanie prezentacji do pokazu

- prowadzenie wystapienia wspomaganego prezentacja

- eksportowanie prezentacji do dokumentu i na strone internetowa

28

Jezyk stron
internetowych

- elementy jezyka HTML

- projektowanie i tworzenie strony internetowe;j

- postugiwanie sie stylami i szablonami)

- testowanie strony internetowej w réznych przeglgdarkach




Style i skrypty na 1.3. - projektowanie i tworzenig strony internetowej i postugiwanie sie
stronie 2.2 elementami programowania
e - pozyskiwanie gotowych skryptow z sieci
2.3. - komentarze w skryptach
4.9. - testowanie dziatania skryptéw
5.4. - technologia CMS
1 |5.5.
Publikowanie 1.3. - korzy§tanie z podstavyowych ustug w sieci '
. P P - pojecie hostingu, poréwnanie dostepnych ustug hostingowyc
informacji w sieci 2.3. host dostepnych ustug host h
- publikowanie strony w sieci internetowej
3. - typowe elementy na stronie jak licznik odwiedzin, ksiega gosci itp.
4.9. - promocja strony
5.3. - elementy pozycjonowania stron
5.5.
1 |7.3.

Jarek Sktodowski, Olsztynek 2012




ania informatyki
imnazjalnej
fawowy

1szczenia 556/2012)

ydstawowy. Edycja: Windows, Mac
. Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r.)

Szczegodtowe cele ksztatcenia

Uwagi dla prowadzacego

Uczenh:

— zna i stosuje zasady poprawnego zachowania sie w pracowni

— ma $wiadomos¢ korzysci i zagrozen wynikajacych z powszechne
dostepu do informacji

— dostrzega kierunki rozwoju spoteczenstwa informacyjnego i nowe
technologie IT

— ocenia zrédta informacji, potrafi selekcjonowad informacje

Lekcja ma charakter w duzej mierze
teoretyczny. Warto wiec przygotowad
wczesniej prezentacje, ktéra postuzy
nauczycielowi do jej poprowadzania
metoda wyktadu potagczonego

z dyskusja.

— sprawnie korzysta z réznych zrédet



Uczen:

— korzysta z réznych narzedzi wyszukiwania informacji i potrafi
oceni¢ wartos¢ pozyskanych informacji, potrafi zawezi¢ obszar
wyszukiwania przez modyfikacje i rozbudowe zapytania, stosuje
réznorodne operatory logiczne, wyjasnia pojecie stowa kluczowego
— zna zasady uczestnictwa w takich inicjatywach jak Wikipedia

— korzysta z ustug typu np. kalkulator, wyszukiwanie graficzne,
planuje trase podrézy z uwzglednieniem alternatywnych drég,
transportu publicznego oraz obiektdw godnych zwiedzenia, korzysta
z katalogdéw tematycznych, z ttumaczy elektronicznych,
charakteryzuje zasady korzystania z internetowych baz danych

— po wieloaspektowej analizie (cena, koszty transportu, zaufanie do
sprzedawcy) dokonuje zakupéw on-line

— odszukuje w systemie i internecie programy obstugujace pliki
okres$lonego rodzaju

— sprawnie przeglada zasoby swojego komputera

Wyszukiwanie w podstawowym
zakresie jest uczniom znane

od dawna. Tymczasem w wiekszosci
nie stosuja oni bardziej
zaawansowanych mozliwosci zapytan
oraz rzadko korzystaja z bardziej
réznorodnych Zrddet, poprzestajac

na otwarciu strony Google. Warto to
zmieni¢, wskazujgc im inne mozliwosci

Uczenh:

— wilasciwie dobiera metody i narzedzia do specyfikacji zadania

— stosuje poznane metody do rozwigzywania zadan z innych
przedmiotéw

— potrafi wskazac¢ dane wyjsciowe i oczekiwane wyniki w zadanej
sytuacji problemowej, potrafi wskazac graniczne dane wejsciowe dla
wybranego algorytmu

— prezentuje wtasny punkt widzenia w dyskusji i broni swojego
stanowiska

— potrafi weryfikowac zaproponowane rozwigzanie z jego
specyfikacja,

— prezentuje wtasne zainteresowania i poglady na forum grupy

w indywidualnym wystapieniu

— zapisuje dowolny algorytm w postaci np. listy krokédw

— potrafi przeprowadzi¢ analize wskazanego algorytmu

— charakteryzuje rézne formy dyskusji, wtasciwie dobiera sposéb
pracy w grupie do sytuacji problemowej

— prowadzi wystapienia wspomagane prezentacja na zadany temat
— podaje przyktady sytuacji niemajacych charakteru algorytmicznego
— potrafi wykorzystaé dostepne oprogramowanie do przedstawienia
problemu algorytmicznego

Trudno w tak krétkim czasie
zrealizowac tak obszerny materiat.
Lekcja ta powinna dac jednak
podstawy, do prowadzenia rzeczowe;j
dyskusji i pracy badawczej na innych
lekcjach i innych przedmiotach.




Uczen:

— korzysta z poczty elektronicznej przy uzyciu przegladarki i
programu pocztowego, przestrzega zasad poufnosci korespondencji
zna zasady bezpieczenstwa podczas korzystania z poczty
elektronicznej w miejscach publicznych, dba o forme listu
elektronicznego

— wymienia sposoby i narzedzia wymiany poczty elektronicznej, zna
i charakteryzuje elementy typowej skrzynki pocztowej, postuguje sie
tekstowym i bogatym formatem listu, tworzy nowe katalogi w swojej
skrzynce pocztowej

— sprawnie odbiera i wysyta listy, dotgcza spakowane zatgczniki,
korzysta z poczty elektronicznej programu pocztowego

— dostosowuje opcje dziatania konta pocztowego do swoich potrzeb,
konfiguruje filtr antyspamowy

— rozumie sposéb dziatanie serweréw POP i SMTP i réznice miedzy
nimi, konfiguruje czytnik poczty z wykorzystaniem POP3, SMTP, SSL
— eksportuje/importuje kontakty z wykorzystaniem plikow CSV i
wizytéwek vCard

— wyjasnia pojecia: do wiadomosci, ukryta kopia itp., opisuje réznice
pomiedzy ,odpowiedz” a ,,odpowiedz wszystkim

— rozumie potrzebe ochrony wiasnego adresu pocztowego

— chroni swojg prywatno$¢ w korespondencji z innymi

Realizujac ten temat nalezy przede
wszystkim potozy¢ nacisk na
poprawne i wszechstronne
wykorzystanie programu pocztowego,
ksigzki adresowej itp. Korzystanie z
poczty poprzez przegladarke
internetowg powinno by¢
zredukowane do minimum.

Uczenh:

— rozumie i stosuje zasady szyfrowania przekazu informacji

— rozumie zasade dziatania podpisu elektronicznego

— przedstawia idee dziatania Twittera, aktywnie korzysta z portali
spotecznosciowych prowadzi dyskusje na temat réznych mozliwosci
przekazywania informacji na odlegtos¢

— potrafi postugiwac sie dokumentami sieciowymi w serwisie Google
— inicjuje konferencje wideo, konfiguruje czytnik grup dyskusyjnych
— zna technologie szybkiego przekazu informacji oparta na kanatach
RSS i Atom

— poprawnie dobiera $rodek przekazu do charakteru informacji
— inicjuje nowy watek na jednej z grup dyskusyjnych, bierze udziat
w dyskusji

— zna i stosuje zasady netykiet

— zna pojecia grupa i lista dyskusyjna

Lekcja ta moze by¢ zrealizowana
w oparciu o dyskusje. Podczas niej
uczniowie moga prezentowac

na forum rézne cenione przez nich
sposoby komunikowania sie.




Uczen:

— poréwnuje mozliwosci komputera osobistego i telefonu
komérkowego z systemem operacyjnym

— rozumie pojecie chmury informacyjnej, opisuje rozwdj nowych
technologii, dostrzega ich zalety i zagrozenia z nimi zwigzane

— umie znaleZ¢ i skorzystac z udostepnionych platform edukacyjnych
uczelni wyzszych

— opisuje swoje prawa i obowigzki w zakresie dysponowania danymi
osobowymi

— rozumie funkcjonowanie bankowosci elektronicznej i wymienia
sposoby zabezpieczania transakgcji ptatniczych w banku internetowym
— potrafi poréwnac tradycyjny sposéb nauczania: szkote, kursy,
studia itp., z metodami zdalnymi za pomoca platform edukacyjnych
— zna zasady pracy na réznych typach platform e-learningowych,
omawia wady i zalety e-learningu, podaje przyktady stron
edukacyjnych z réznych dziedzin, zna mozliwosci pracy na odlegtos¢
— rozumie znaczenie ochrony danych

Podczas tych zajec najwiekszy nacisk
nalezy potozy¢ na zapoznanie uczniéw
z bezpiecznymi metodami korzystania
z réznych rodzajéw ustug dostepnych
w sieci.

Uczen:

— zna zatozenia ruchu wolnego oprogramowania

— omawia zasady archiwizacji danych

— rozumie zasade dziatania podpisu elektronicznego

— zna zapisy i stosuje prawa odnoszace sie do wykorzystania np.
utworéw muzycznych, podejmuje wtasciwe zachowania w Swietle
prawa autorskiego

— przedstawia charakterystyke réznych typéw licenc;ji

— dostrzega przyktady przestepczosci komputerowej

— potrafi wskazad typ licencji zwigzanej z uruchamianymi
programami, zna pojecie prawa autorskiego i stosuje sie do jego
zapiséw, rozumie funkcjonowanie ZAiKS-u,

— zna normy zachowan, jakie sg oczekiwane od uzytkownikéw
internetu

Waznym celem jest uksztattowanie
nawyku stosowania bezptatnych
odpowiednikéw programéw
komercyjnych i nieodptatnie dzielenie
sie wynikami swojej pracy. Dobrym
pomystem jest przygotowanie quizu, w
ktérym na sytuacjach typowych z
Zycia codziennego uczen miatby
dopasowac adekwatne zapisy prawa.

Uczenh:

— omawia zakres zastosowan réznych typéw narzedzi poréwnujac je
miedzy sobg, ocenia funkcjonalno$¢ wskazanych narzedzi, prezentuje
budowe i dziatanie urzadzen typu dysk przenosny i pamiec flash

— sprawnie korzysta z réznych narzedzi dostepnych w jego
komputerze i w sieci, potrafi zaproponowac alternatywne narzedzia
do wykonania postawionego zadania

— potrafi postuzy¢ sie nowym programem co najmniej

w podstawowym zakresie, wie, jak mozna stucha¢ radia

Nauczyciel powinien skupi¢ sie

na aktualnym stanie techniki i
faktycznie dostepnych uczniom
urzadzeniach. Przede wszystkim
powinni oni nauczy¢ sie wymieniac
miedzy nimi dane i poprawnie
dobierac rodzaj urzadzenia

do zadania.
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Uczen:

— zna popularne systemy operacyjne, opisuje zasady instalacji
i konserwacji systemu operacyjnego i oprogramowania
towarzyszacego, poprawnie rozpoznaje elementy interfejséw
systemoéw graficznych

— charakteryzuje podstawowe funkcje systemu operacyjnego,
samodzielnie tworzy strukture katalogéw, rozumie funkcje katalogéw
systemowych, wymienia pliki w sieci

— potrafi wskazad najwazniejsze uktady na ptycie gtéwnej komputera,
planuje optymalng specyfikacje komputera do uzytku domowego,
opisuje podstawowe standardy: USB, Bluetooth, FireWire, VGA, DVI,
WiFi, Ethernet, TCP/IP, FAT, NTFS, HFS, CD, DVD, Blu-ray

— rozumie pojecie partycji dysku twardego, omawia funkcjonowanie
systemu uprawnien do plikéw i katalogéw, charakteryzuje role
poszczegdlnych zasobdéw

— uzywa podstawowych jednostek uzywanych do opisu parametréw
poszczegdlnych urzadzen, podaje parametry poszczegélnych jego
sktadnikéw

— opisuje przeznaczenie poszczegdlnych portéw wejscia-wyjscia

— przygotowuje zestaw komputerowy do dziatania

— rozumie pojecie wirusa komputerowego, stosuje zasady
postepowania minimalizujgce ryzyko zarazenia wirusami

Warto przygotowad eksponaty: ptyta
gtéwna, karty rozszerzen (np. sieciowe
i graficzne), obudowa itp. Pokaz
mozna przeprowadzi¢ za pomocg
kamerki skierowanej na eksponat,

a obraz wyswietli¢ na ekranie.

Uczen:

— omawia zasady pracy sieci komputerowej, wymienia pliki pomiedzy
réznymi urzadzeniami, udostepnia dane z wirtualnych dyskéw,
udostepnia pliki i katalogi w sieci lokalnej, mapuje dyski i udziaty
sieciowe

— wypowiada sie na temat zalet i wad kablowego i radiowego
taczenia komputerdw, korzysta z pomocy oferowanej przez uzyte
narzedzia,

— omawia réznice w pracy sieci przewodowej i bezprzewodowej

na przyktadzie pracowni, wskazuje podobne mozliwosci w przypadku
sieci domowej

— przeglada zasoby sieciowe, przedstawia elementy systemu
zapewniajace poufnos¢, rozumie funkcje katalogdéw udostepnionych
w sieci

— wiskaziie na nrawa wiaéeiciela danvch i ahowiazki aneratara tvuch

Interesujgca propozycja jest ¢wiczenie,
polegajace na przesytaniu plikéw w
sieci, miedzy telefonem a
komputerem itp.




Uczen:

— wskazuje przyktady programéw do edycji tekstu, tworzy dokumenty
tekstowe, stosujac poprawnie wszystkie poznane zasady redagowania
i formatowania tekstu

— przygotowuje konspekt dokumentu, projektuje szablony
charakterystycznych dokumentéw

— potrafi zmieni¢ uktad klawiatury oraz uzy¢ innego niz tacinski
zestawu znakdéw

— rozumie potrzebe stosowania twardego podziatu wiersza, kolumny,
strony, wymienia i charakteryzuje elementy formatu akapitu, potrafi
uzy¢ znakdw specjalnych: spacji nierozdzielajgcej, myslinika, tacznika,
miekkiego podziatu wiersza w réznych programach

— potrafi automatyzowaé wykonywane czynnosci

— wstawia do tekstu elementy graficzne i steruje oblewaniem ich
przez tekst

— rozpoznaje popularne formaty plikow tekstowych, zapisuje
dokument po zmianach do pliku w kilku wybranych formatach

— korzysta z mechanizmu sprawdzania poprawnosci ortograficznej,
zapisuje dokument na dysku, drukuje na drukarce i do pliku np. PDF

Ta lekcja powinna nauczycielowi da¢
przede wszystkim informacje na temat
aktualnego poziomu wiedzy uczniéw.
Drugim waznym celem jest
wykorzystanie jej do wyréwnania
réznic w tym wzgledzie pomiedzy
uczniami.

Uczen:

— poprawnie steruje potozeniem tekstu w wierszu bez uzycia
wielokrotnych spacji

— postuguje sie stylami znakdéw i akapitu, importuje style z innego
dokumentu, potrafi utworzy¢ wtasne i zastosowac je w dokumencie
— omawia sposoby wstawiania tabel w réznych edytorach tekstu

— wskazuje podobienstwa i réznice w pracy z réznymi edytorami,
dostrzega zaleznos$¢ miedzy nimi wstawia do tekstu tabele pobrang

z innego programu lub internet

— uzywa systemowego mechanizmu wstawiania nietypowych znakéw,
definiuje style znakdw i akapitu, edytuje listy z wielostopniowym
numerowaniem poprawnie stosuje system tabulacji, nadajac tekstom
uktad tabelaryczny, edytuje listy numerowane, poprawnie rozpoznaje
znaki niedrukowalne,

— wstawia wzory i réwnania matematyczne, umieszcza odwotania

w tekscie

— rozmieszcza tekst w kolumnach, stosuje tabulacje, wstawia tabele
nrzv_uzvciu kreatora i wvkonuie na niei nodstawowe aneracie

Zagadnienia edycji tekstu powinny by¢
dosy¢ dobrze znane uczniowi na tym
etapie. W szkole ponadgimnazjalnej
skupiamy sie na bardziej
zaawansowanych aspektach pracy nad
tekstem i zaawansowanych funkcjach
edytoréw. Warto zwréci¢ uwage
uczniéw na wtasciwe stosowanie
szerokiej gamy znakdéw specjalnych,
jak wielokropek, pétpauza, cudzystowy
drukarskie, twarde spacje itp.




Uczen:

— przygotowuje dokumenty o profesjonalnym wygladzie, sprawnie
pracuje z dowolnie dtugim dokumentem, pracuje z réznymi widokami
dokumentu

— wstawia i edytuje przypisy

— potrafi wskaza¢ w réznych programach narzedzia o tej samej lub
podobnej funkcjonalnosci i postuzy¢ sie nimi

— rozumie pojecie sekcji i wymienia elementy formatowania, ktére sg
atrybutami sekgcji

—samodzielnie tworzy automatyczny spis tresci oraz ilustracji

— redaguje stopke i nagtéwek dla stron parzystych i nieparzystych,
ustawia lustrzane marginesy, zna pojecie strony tytutowej, zmienia
orientacje strony i rozmiar papieru, stosuje rézng orientacje strony

i podziat tekstu na kolumny w réznych sekcjach

— stosuje wybrane szablony do przygotowywania réznych
dokumentdéw

Zalezy nam, by uczen w praktyce
docenit wygode korzystania ze styléw
i korzystania ze specjalnych narzedzi
edytora. Nie uda sie osiggna¢ tego
celu podczas pracy na krétkimi
tekstami. Dlatego nauczyciel powinien
przygotowac odpowiednio obszerne
dokumenty (co najmniej
kilkudziesiecio stronicowe), by na ich
przyktadzie uczen mdgt pracowac

na lekcji.

Uczen:

— postuguje sie programem do rozpoznawania tekstu (OCR)

— skanuje dokumenty, modyfikuje parametry skanowania, importuje
zdjecia z innych urzadzen i sieci, osadza obiekty potgczone z plikiem
Zrédtowym

— pozyskuje i wstawia animacje do dokumentu, dodaje podpisy

do wstawionych ilustracji formatuje wstawiony obiekt graficzny

— zna i stosuje normy prawa odnoszace sie do obcych materiatéw
wykorzystanych w swoich pracach

— positkuje sie gotowymi szablonami, taczac grafike z tekstem,
wstawia obiekty réznego typu

Z uwagi na niewielka liczbe godzin
przewidzianych na nauke informatyki
w liceum, tematyke tworzenia szeroko
rozumianych multimediéw
potaczylismy z edycja tekstéw.
Dokumenty tego typu bowiem

sg najczesciej tworzone przez ucznidw.
Pozostaje odrebng kwestia pytanie,
czy kazdy rodzaj multimediéw réwnie
dobrze nadaje sie do wstawienia
miedzy wiersze tekstu tym bardziej,
jesli dokument ma by¢ drukowany. Ina
sprawa, ze coraz czesciej czytamy
artykutu na ekranach dubeltéw i tym
podobnyv urzadzen




Uczen:

— tworzy dokument na podstawie gotowego szablonu, projektuje,
tworzy i udostepnia szablony drukéw, przewiduje przyszte,
wielokrotne uzycie dokumentu, tworzy szablony zawierajace pola,
redaguje broszury

— projektuje dokument korespondencji seryjnej wraz z bazg danych,
scala i drukuje dokumenty seryjne

— wykorzystuje w pracy nowoczesne technologie np. smartfon lub
tablet

— tworzy dokument, korzystajac z regut typograficznych

— edytuje dokumenty z wykorzystaniem mechanizmu $ledzenia
zmian

— pracuje nad dokumentami on-line w wiekszym zespole, wspétdziata
podczas edycji dokumentu on-line

Uczen spotyka sie z edycja tekstu
prawie na co dzien. Dlatego nalezy
skupi¢ sie na zaawansowanych
zagadnieniach edycji.

By nie traci¢ czasu na lekgji,
nauczyciel powinien przygotowac
gotowe pliki z niesformatowanym
tekstem, by uczen nie tracit czasu na
jego wprowadzanie. Wskazane jest
wykorzystanie platformy e-
learningowej, poczty elektronicznej
lub strony internetowej z materiatami
do pobrania. Bardzo istotne jest
ukierunkowanie uczniéw na prace w
zespole i wspottworzenie dokumentéw
w chmurze, co wydaje sie aktualnym
trendem rozwoju pakietéw biurowych.

Uczenh:

— omawia podobienstwa i réznice miedzy przyktadowymi programami
typu arkusz kalkulacyjny, charakteryzuje ich typowe funkcje i sposéb
pracy, analizuje polecenia dostepne w menu

— stosuje rézne typy adresowania wtedy, gdy jest to uzasadnione.
przewiduje, jak zmieniajg sie adresy zawarte w formule podczas
wypetniania w pionie i poziomie

— stosuje formatowanie warunkowe tabeli arkusza kalkulacyjnego
— potrafi automatyzowad swojg prace w arkuszu, automatycznie
wypetnia komérki formutami i seriami danych

— dobiera odpowiedni format danych, podsumowuje serie liczb, zna
i stosuje podstawowe funkcje wbudowane: sume, maksimum,
minimum, $rednig, potege, pierwiastek

Nalezy wskazac uczniom zalety
tworzenia tabel w arkuszu zamiast w
edytorze tekstu, co jest nagminnym
btedem. Dlatego nierozerwalnie

z tematyka tych zajec taczy sie
zagadnienie wstawiania tabel

z arkusza do dokumentu tekstowego.




Uczen:

— stosuje wybrane funkcje wbudowane arkusza na podstawie ich
pomocniczego opisu zawartego w pomocy systemowe;j

— wykorzystuje rézne formaty wyswietlenia danych w komdrkach

— samodzielnie projektuje formuty z uwzglednieniem kolejnosci
dziatan, potrafi zaprojektowac formuty z zastosowaniem
zagniezdzonych nawiaséw

— sortuje serie danych wedtug kilku kryteriéw

— projektuje formularze w arkuszu, unika wpisywania sztywnych,
konkretnych danych, uzywa zmiennych

— potrafi skorzystac¢ z funkcji losowej i warunkowej

— sortuje i filtruje serie danych

— omawia sytuacje, w ktdrych celowe jest ukrywanie lub blokowanie
komérek

— potrafi postuzy¢ sie funkcjami, ktérych argumentami sa ciagi
znakow, korzysta z wbudowanych funkcji tekstowych

— precyzyjnie ustala obszar wydruku

— dodaje nagtéwek i stopke do arkusza, dostosowuje wyglad strony i
marginesy przed wydrukiem

— drukuje wyniki swojej pracy

Szczeg6lny nacisk nalezy potozy¢

na uniwersalnos$¢ otrzymanych
rozwigzan. W kazdym momencie,
gdzie to tylko mozliwe, uczen
powinien stosowaé zmienne i wartosci
wyliczone na podstawie innych
danych. Dla przetestowania
skonstruowanego formularza bardzo
dobrym pomystem wydaje sie
przedstawienie go innemu nie
obeznanemu z tematem uczniowi.

Uczen:

— zobrazowuje na odpowiednim wykresie zestawienie danych o
dowolnym charakterze, tworzy wykresy réznego typu, dostosowuje
wyglad wykresu do wtasnych potrzeb

— wskazujac sytuacje, w ktérych zalecane jest zastosowanie wykresu
danego typu, poprawnie dobiera typ wykresu do charakteru danych
— samodzielnie generuje wykres na podstawie np. danych
statystycznych pobranych z internetu, samodzielnie redaguje tabele
pozwalajacg na uzyskanie wykresu funkcji matematycznej jednej
zmiennej

— osadza w dokumencie tekstowym wykres wraz z aktywnym
dowigzaniem prowadzacym do pliku arkusza

To ponownie pojawia sie koniecznos¢
wyksztatcenia daleko posunietej
umiejetnosci eksportowania
otrzymanych wykreséw z arkusza do
innych dokumentéw.




Uczen:

— wskazuje przyktady programéw do obstugi baz danych, rozumie
pojecia: rekord, tabela, formularz itd.

— projektuje relacyjng baze danych w zadanej sytuacji problemowej,
potrafi logicznie podzieli¢ dane w bazie na kilka tabel, okresla klucze
gtéwne, definiuje w nich relacje taczace dwie tabele, importuje dane
z plikéw zewnetrznych

— rozumie problem ekonomicznego gospodarowania zasobami
niezbednymi do przechowywania informacji w bazie

Zaktadanie bazy danych uczen
powinien zna¢ z kursu w gimnazjum.
Dlatego istotniejsze jest uwrazliwienie
uczniéw na redukowanie redundancji
informacji w bazie, redagowanie kilku
powigzanych tabel i taczenie ich
relacjami.

=tworzy kwerendyi-odczytuje za-ich-pomocg dane
Uczen:

— wyszukuje informacje w relacyjnej bazie danych, tworzac zapytania
— projektuje zapytania z wykorzystaniem kreatora i jezyka zapytan
na podstawie jednej tabeli i dwdch tabel

— zna zasady wyszukiwania informacji w bazie z wykorzystaniem
jezyka zapytan, rozumie charakter danych zwréconych przez
zapytanie w poréwnaniu z tabelami realnie istniejacymi w bazie

— stosuje znaki wieloznaczne do budowy zapytan, zna podstawowe
konstrukcje jezyka zapytan

Bezposrednie operowanie poleceniami
jezyka SQL wydaje sie by¢ czesto zbyt
trudne dla przecietnego uzytkownika
baz danych. Zapytania mozna tworzy¢
przy pomocy kreatoréw, ale warto
zawsze potem przeanalizowad
otrzymany kod SQL.

Uczenh:

— projektuje formularze zawierajgce przyciski sterujace oraz
elementy ozdobne, ustala kolejno$¢ przechodzenia miedzy polami
— precyzyjnie opisuje pola wykorzystane w formularzu

— tworzy raporty szczegdtowe, stosuje podsumowania, znajduje
maksymalna i minimalna warto$¢ wybranego pola

— eksportuje raport do postaci elektronicznej i papierowej, sprawnie
tworzy zestawienia w postaci raportéw

— wskazuje przyktady wypetniania formularza np. na stronie
internetowej, generuje zestawienia wybranych informacji z bazy,
drukuje proste zestawienia

Wazne jest uzmystowienie uczniom,

ze przecietny uzytkownik bazy w ogéle
nie widzi jej wewnetrznej konstrukgcji,
a komunikuje sie z baza wytacznie
poprzez formularze i raporty.




Uczen:

— rozpoznaje rodzaj zastosowanej grafiki (rastrowa, wektorowa) i
omawia cechy charakterystyczne grafiki rastrowej i wektorowej,
samodzielnie zapoznaje sie z mozliwosciami wybranego programu
graficznego, potrafi poréwnaé przydatnos¢ edytoréw grafiki
wektorowej do swoich potrzeb

— witasciwie dobiera narzedzia i ich opcje dla uzyskania odpowiednich
efektéw na rysunku

— retuszuje fotografie, stosuje warstwy i selekcje, stosuje kadrowanie
i skalowanie, wie, czym sg filtry graficzne i zna efekty ich dziatania
— postuguje sie wybranym programem do edyc;ji grafiki wektorowej,
sterowania warstwowym utozeniem obiektéw, potrafi zgrupowac

i rozgrupowac obiekty, zmienia kolory pierwszo- i drugoplanowe,
dokonuje zmiany ksztattu krzywych, wypetniania obiekty gradientem
— omawia formaty graficzne i poprawnie je stosuje, zna pojecia
rozdzielczosci i przestrzeni barw

— tworzy zaplanowana kompozycje, projektuje elementy graficzne,
do wykorzystania np. na stronie internetowe;j

— stosuje skalowanie obiektéw do odpowiednich wymiardw, stosuje
odpowiednie sposoby kompres;ji pliku graficznego, rozumie
konsekwencje eksportu rysunkéw wektorowych do postaci
bitmapowych

Grafika bitmapowa jest dosy¢ dobrze
znana uczniom z kursu gimnazjalnego.
W tym miejscu warto sie wiec skupié
na retuszu fotografii i dostosowaniu
zdje¢ do wiasnych potrzeb z uzyciem
kadrowania i filtréw. Natomiast czesto
niedoceniana jest wartos$¢ rysunkéw
wektorowych, ktére w pewnych
dziedzinach stanowig wrecz standard
ustanowiony np. przez program
CorelDRAW. Warto wiec nieco bardziej
zainteresowad uczniéw praca

nad grafikami wektorowymi. Idealnym
tematem bedzie np. herb miasta czy
logotypy znanych firm. Zazwyczaj nie
sg one zbyt skomplikowane nawet dla
poczatkujacego ucznia.

Uczenh:

— pozyskuje materiat filmowy z aparatu cyfrowego, telefonu
komdrkowego, kamery cyfrowej, rozpoznaje popularne rozszerzenia
plikéw filmowych, wymienia formaty plikéw wideo, podaje przyktady
programéw do obrdbki wideo

— przygotowuje krétki film na zadany temat na podstawie
scenariusza, stosuje rézne plany scen filmowych, przeprowadza
montaz filmu, stosuje efekty specjalne i przejscia, umieszcza w filmie
napisy, dodaje do filmu Sciezke dZzwiekowa, eksportuje na rézne
sposoby zmontowany materiat do pliku, publikuje go w internecie,
nagrywa przygotowany przez siebie film na ptycie CD lub DVD

— potrafi dokona¢ konwersji formatu pliku filmowego, wyjasnia
pojecie rozdzielczosci, wyjasnia zwigzek pomiedzy jakoscig filmu a
jego rozmiarem

— dodaje film do swojej strony internetowej przez wstawienie
odsytacza do pliku np. w serwisie YouTube

Jako urzadzeni rejestrujace ruchomy
obraz moze postuzy¢ prawie kazdy
telefon komérkowy. Podczas tych
zaje¢ warto skupic sie raczej

na sposobie filmowania,
wykorzystanych planach filmowych

i sposobie montazu. Poniewaz praca
nad pozyskanym materiatem wymaga
sporo czasu szczegdlnie w przypadku
stabszych komputerdéw, warto wskazac
uczniom bezptatne wieloplatformowe
programy, by mogli rozpoczety

w szkole montaz kontynuowac takze
w domu.




Uczen:

— zna zasade uzyskania animacji poklatkowej w plikach GIF i PNG,
wskazuje program do edycji ruchomych obrazéw GIF i PNG

— tworzy ruchome obrazy, wykorzystuje wszystkie poznane techniki
(zrzuty ekranowe, wideo i audio, stosuje animacje poklatkowa,
eksportuje animacje do formatu np. flash, eksperymentalnie
dostosowuje predkos¢ animacji poklatkowe;j

— w programie Scratch tworzy skrypty zawierajgce instrukcje
czytaj/pisz, inicjalizuje zmienne, stosuje instrukcje przypisania, uzywa
operatoréw arytmetycznych

— stosuje wielokrotnie zagniezdzong instrukcje warunkowa, tworzy
skrypty zawierajace petle, okresla wynik dziatania skryptu, uzywa

Samodzielnie uczniowie moga
stworzy¢ instrukcje obstugi urzadzen
lub programéw. Warto
indywidualizowad tematy dla
poszczegdlnych uczniéw. Powstate
materiaty po sprawdzeniu tresci, moga
zosta¢ udostepnione innym uczniom
np. w sieci.

Uczenh:

— zna i stosuje zasady poprawnej konstrukcji prezentacji, opracowuje
konspekt prezentacji na zadany temat, na podstawie konspektu
samodzielnie tworzy efektowng prezentacje, prowadzi wystapienie
wspomagane prezentacja

— potrafi w sposéb ztozony animowac obiekty na slajdzie, dodaje
interakcje z uzytkownikiem, korzysta z réznych slajdéw wzorcowych
— eksportuje prezentacje do réznych postaci wynikowych

z zachowaniem animacji, potrafi przygotowac prezentacje

do umieszczenia na stronie internetowej, zapisuje wyniki swojej pracy
do pliku o wskazanym rozszerzeniu

— korzysta z gotowych szablonéw oferowanych przez uzyty program

Bardzo istotne jest na tym etapie
nauki rozpoczynanie konstruowania
prezentacji od opracowania jej
konspektu. Uczniowie czesto
przygotowujg prezentacje z réznych
przedmiotéw juz od kilku lat. Jednak
praktyka pokazuje, ze bardzo czesto
nie potrafia zupetnie prowadzi¢
wystapienia wspomaganego
prezentacja. Nie mozna przystapi¢ do
takiego wystgpienia bez doskonatej
znajomosci tresci poszczegdlnych

claidAa

Uczen:
— rozumie sposéb dziatania serwera stron WWW, umieszcza zrobione

przez siebie grafike, film, prezentacje na wtasnej stronie internetowej,

publikuje swojg strone na zewnetrznym serwerze

— potrafi zastosowad podstawowe znaczniki HTML i parametryzuje je
— wstawia i edytuje tabele na swojej stronie, dodaje licznik odwiedzin
swojej strony i ankiete, edytuje kod HTML strony

— potrafi skopiowac i dostosowac tekst zrédtowy innej strony
internetowej z zachowaniem praw autorskich

— konfiguruje dodatkowe narzedzia w serwisie Mapy Google

Prace nad wtasng strong uczniowie
moga i wtasciwe powinni kontynuowaé
w domu za wzgledu na spory naktad
pracy wymagany do stworzenia

i przetestowania otrzymanych w ten
sposdb plikéw. Warto wiec by
uczniowie byli zainteresowani
tematyka tworzonej strony, ktéra
moze dotyczy¢ np. ich hobby. Z
praktyki jednak wynika, ze
wspétczesnej mtodziezy czesto brakuje
wiasnych ciekawych pomystéw.
Dlatego nie od rzeczy bedzie
przygotowanie przez nauczyciela kilku
wtasnych propozycji zbieznych

z tematyka zainteresowah mtodego




Uczen:

— edytuje szablony styléw CSS, zmienia i tworzy wiasne w systemach
CMS, wykorzystuje w stylach CSS klasy i pseudoklasy

— wymienia sposoby fgczenia (osadzania) styléw CSS na stronie
internetowe;j

— zna najczesciej wykorzystywane atrybuty w stylach CSS i sposoby
okreslania ich wartosci, taczy plik .html z .css, ustala podstawowe
parametry czcionek, akapitéw, grafik

— stosuje na swojej stronie skrypty napisane w jezyku JavaScript,
wstawia skrypt do dokumentu .html i dostosowuje go

— tworzy formularze elektroniczne z obstugg zdarzen (np. onClick),
korzystajac z funkcji, obstuguje okna dialogowe

Niewielka liczba godzin
przeznaczonych na te dosy¢ trudne
zagadnienia sugeruje, by nauczyciel
wczesniej przygotowat kilka
przyktadéw gotowych skryptow

do wstawienia na uczniowskie strony
w ramach ¢wiczen na lekcji.

Uczenh:

— korzysta z chmur informacyjnych, samodzielnie uczy sie ich obstugi
i poznaje ich mozliwosci, udostepnianie plikéw w chmurze i zarzadza
dostepem do swoich zasobéw, zaktada konto w chmurze
informacyjnej, np. Google Drive, iCloud, Dropbox, , udostepnia dane
z wirtualnych dyskdéw, udostepnia pliki i katalogi w sieci lokalnej

— wie, kiedy i w jakim celu stosuje sie wspétdzielenie dokumentéw

i na czym ono polega, wie, jakie uprawnienia moga mie¢ uzytkownicy
wspbtdzielacy dokument,

— prezentuje kolejne kroki zmierzajace do uruchomienia wtasnej
strony internetowej we wtasnej domenie

— potrafi edytowa¢ w chmurze dokumenty utworzone off-line i na
odwrdt

— taczy sie z serwerem FTP, pobiera i wysyta dane FTP

— korzysta z zaawansowanych funkcji komunikatora, w tym rozmowy
gtosowej

— charaktervziiie annsnhv taczenia cie 7 1idziatem <cieciowvm

Era post-PC sugeruje odnoszenie
zagadnien lekcji do pracy

z wykorzystaniem urzadzen
mobilnych, ktére nota bene

sg powszechnie uzywanych juz dzisiaj
przez uczniéw. Powinno to motywowac
uczniéw do siegania po czesto
bezptatne narzedzia on-line.
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